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HOI PONG NHANDAN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG BINH Doc lap - Tw do - Hanh phic

Qudng Binh, ngay A3 thdng 02 ndm 2025

PE AN
SAP XEP, TO CHUC LAI BQ MAY TO CHUC BEN TRONG
CUA VAN PHONG DOAN DAI BIEU QUOC HOQI VA
HOI PONG NHAN DAN TINH QUANG BINH
(Kém theo To trinh Sé'oﬂf /TTr-HPND ngay 43 /02/2025 ciia HDND tinh)

Phin thi nhat
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET

Thuc hién Nghi quyét sb 18-NQ/TW, ngay 25 thang 10 nam 2017 cta Ban
Chép hanh Trung wong Pang (khoa XII) “mot s6 vén dé vé tiép tuc déi méi, sdp
xé’p 16 chitc b6 may cia hé thé'ng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua”;
K&t luan s 50-KL/TW, ngay 28 thang 02 nim 2023 clia Bo Chinh trj vé tiép tuc
thuc hién Nghi quyét s6 18-NQ/TW ngay 25 thing 10 ndm 2017 cia Ban Chap
hanh Trung wvong Déang khoa XII “Mot 56 van dé vé tiép tuc doi mdi, sdp xép to
chirc b6 may cua hé thc‘»'ng chinh tri tinh gon, hoat déng hiéu luc, hiéu qua”; Nghi
quyét sb 56/2017/QH14 ngay 24 thing 11 nim 2017 cta Qudc hoi vé tiép tuc cai
céch td chitc bd may hanh chinh Nha nuée tinh gon, hoat dong hiéu luc, higu qua;
ngdy 26 thang 12 nam 2024, Ban Thuong vu Tinh tly Quang Binh dé ban hanh Két
luan sb 968-KL/TU vé trién khai thuc hién sép xép, tinh gon t6 chic bd méay cta
hé théng chinh tri tinh, theo d6 d& ra dinh huéng “Tiép tuc ra sod, sdp xép, tinh
gon t6 chire bd mdy, gidm ddu méi bén trong, x4y dung vi tri viéc lam gdin véi tinh
gian bién ché, néng cao hiéu luc, hiéu qua hoat dong cua b may va chat lugng
déi ngii cdan bg trong co quan Van phong Dodan dai bidu Quéc hoi va Hoi dong
nhdn dadn tinh”.

Viéc xdy dung D& 4n “sdp xép, 16 chire lai b9 mdy té chirc bén trong ciia
Vin phong Poan dai biéu Quoc hi va Hpi dong nhin dan tinh Quing Binh”
(sau ddy vibt tét 1a Vin phong) 14 can thiét.

IL. CAC CAN CU XAY DUNG DE AN

1. Co s& chinh tri

- Nghi quyét s 18-NQ/TW, ngay 25 théng 10 ndm 2017 clia Ban Chép hanh
Trung wong Déang (khéa XII) “mdt s6 vdn dé vé tiép tuc déi mdi, sap xép to chic
bé may cua hé thcfng chinh tri tinh gon, hoat déng hiéu luc, hiéu qua”;

_ Két lugn sb 50-KL/TW, ngay 28 thang 02 nam 2023 ctia B§ Chinh trj vé tiép
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tuc thuc hién Nghi quyét s6 18-NQ/TW ngay 25 thang 10 ndm 2017 cia B'an C"hci};vy
hanh Trung wong Pdng khéa XII “Mt sé vdn dé vé tiép tuc doi mdi, sap xép to
chite b6 may cua hé rhcfng chinh tri tinh gon, hoat déng hiéu luc, hiéu qua”,

- Béo c4o sb 475-BC/TU ngay 26 thang 12 ndm 2024 ctia Ban Chép hanh
Pang bd tinh Quéang Binh v& “tdng két thue hién Nghi quyét s6 18-NQ/TW ngay 25
thang 10 nim 2017 ciia Ban Chdp hanh Trung wong Pdng khda XII mét sé van dé
Vé tiép tuc ddi mdi, xdp xép t6 chire bd mdy cuia hé thong chinh tri tinh gon, hoat
dong hiéu luc, hiéu qua’.

- Két luan sb 968-KL/TU, ngay 26 thang 12 nim 2024 va Két luén sb 970-
KL/TU ngay 17 thang 01 nam 2025 cua Ban Thuong vu Tinh dy Quang Binh vé
trién khai thyuc hién sap xép, tinh gon t chirc bd may ctia hé thdng chinh tri tinh.

2. Co sé phap ly

- Luét T6 chtrc Qudc hdi nam 2014 va Luét stra d6i, bd sung mét sb diéu cua
Luét T6 chitc Quoc hdi ndm 2020,

- Luat Té chtrc chinh quyén dia phuong nim 2015 va Luét sira d6i, bd sung
mét s6 didu ctia Luat T6 chirc Chinh phit va Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong
nidm 2019;

- Nghi quyét sb 56/2017/QH14 ngay 24 théang 11 nam 2017 cta Qudc hdi vé
tiép tuc cai céach tb chirc bd may hanh chinh Nha nudc tinh gon, hoat déng c6 hiéu
luc, hiéu qua;

- Nghi quyét s6 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18 thang 9 nam 2020 cia Uy
ban Thuong vu Quéc héi vé viéc thanh 1ap va quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu,
quyén han, co cdu t6 chirc ctia Vian phong Poén dai biéu Quéc hoi va Hoi ddng
nhan dén cép tinh;

- Nghi quyét s6 175/NQ-HPND ngay 02 thang 4 nim 2021 cia Hoi dong
nhén dan tinh Quang Binh vé& viéc thanh l4p Van phong Poan dai biéu Quéc hdi va
H6i déng nhén dan tinh Quang Binh.

Phan thit hai
THU'C TRANG TO CHUC, HOAT PONG CUA VAN PHONG
POAN PAI BIEU QUOC HQI VA HQI PONG NHAN DAN TINH

1. Vi tri, chire ndng ctia Vian phong

Thuc hién Nghi quyét s6 1004/2020/UBTVQH14 ngay 18/9/2020 ctia Uy ban
Thuong vu Qubc hdi vé viée thanh 1ap va quy dinh vi tri, chtc nang, nhiém vu,
quyén han, co cdu td chirc cia Van phong Poan DPBQH va HDND cép tinh; ngay
02 théng 4 nam 2021, Hbi dong nhan dén tinh Quéang Binh ban hanh Nghi quyét sb
175/NQ-HBND vé viéc thanh 14p Vin phong Doan PBQH va HPND tinh; theo
d6, Van phong Poan PBQH va HPND tinh duoc thanh 14p tir thang 6/2021 trén co
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s& hop nhit 02 Van phong: Vin phong DPoan PBQH tinh va Van phong HDND
tinh.

Vin phong Doan dai biéu Quéc hdi va Hoi d6ng nhan dan cép tinh 14 co quan
trong dwong S, chiu su 1anh dao, chi dao truc tiép ctia Trudng doan, Ph6 Trudng
doan dai biéu Quéc hoi va Thuong truc Hoi ddng nhan dan cép tinh, c6 chirc ndng
tham muu, gitp viéc, phuc vu hoat dong clia Doan dai biéu Quéc hoi, dai biéu
Quéc hoi va Hoi dong nhan dan, Thudng truc Hoi ddng nhén déan, Ban cua Héi
ddng nhén dan, dai biéu Hoi ddng nhén dan cép tinh.

Vin phong Poan dai bidu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan cép tinh c6 tu cach
phép nhén, c6 con dau va tai khoan riéng do Chénh Vin phong lam chu tai khoan.

2. Nhiém vu, quyén han ciia Viin phong

1. Trong viéc tham muu, gitp viéc, phuc vu hoat dong cua Doan dai bidu
Qudc hoi, dai bieu Quoe hoi, Van phong Poan dai bi€u Qudc hoi va Hoi dong
nhan dan cép tinh c6 cac nhiém vy, quyén han sau day:

a) Tham muu, gitip Trudng doan, Phé Trudng doan dai bidu Quéc héi trong
viéc x4y dung va td chttc thuc hién chuong trinh, ké hoach hoat dong héng thang,
hing quy, 06 thang va ca nam ctia Doan dai biéu Qudc hoi, triéu tap céc cudc hop
ctia Poan dai bidu Quéc hdi, gitt méi lién he voi dai bidu Quéc hoi trong Doan;

b) Phéi hop véi co quan, t§ chire hitu quan phuc vu dai bidu Québc hoi tiép
xtc cur tri; gitp Poan dai bidu Québc hoi tong hop ¥ kién, kién nghi cua cir tri
chuyén dén céc co quan, t8 chirc, ca nhén co thAm quyén xem xét, giai quyét theo
quy dinh cta phap luét;

¢) Phyc vu dai biéu Quéc hoi tiép cong dén; tiép nhan, tham muu xtr ly khiéu

nai, t6 céo, kién nghi ctia cong dan gui dén Doan dai bidu Quédc héi, dai biéu Qudc
hoi; theo ddi, don dbc viec giai quyét khiéu nai, t c4o, kién nghi ctia cong dan do
Poan dai biéu Quéc hoi, dai biéu Quéc hoi chuyén dén co quan, t6 chirc, cd nhén
c6 tham quyén giai quyét;

d) Tham muu, t8 chirc phuc vu Poan dai bidu Quéc hdi trong cong tac xay
dung phép luét, thdo luén, gop ¥ kién vé cac nodi dung theo yéu cau cua Uy ban
Thudng vu Quée hoi;

@) Tham muru, phuc vu hoat déng gidm sat, khao sat cia Doan dai bidu Qude
héi, dai biéu Quéc hoi; thuc hién chi dao cta Trudng doan, Phé Trudng doan dai
biéu Qudc hoi trong viée phdi hop véi cac co quan, t§ chirc hitu quan phuc vu hoat
dong giam sat, khao sat ctia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Hoi ddng Dan
tdc, Uy ban cla Quéc hdi, co quan thudc Uy ban Thuong vu Quéc hoi tai dia
phuong;

e) Tham muu, gitip Poan dai biu Quéc hdi chun bi bao cdo vé tinh hinh
hoat dong ciia Poan dai biéu Québc hdi, dai biéu Quéc hdi 06 thang, ca nam hodc
theo yéu ciu cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi;
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g) Phéi hop phuc vu hoat dong ciia Doan dai biéu Qubc hoi, dai biéu Quoc
hoi tai ky hop Quéc hoi; gitp dai biéu Quoc héi tham gia hoat dong cia Hoi déng
Dan tdc, Uy ban clua Quoc hoi ma dai biéu 1a thanh vién va cac hoat dong khac cta
Quéc hoi, Uy ban Thudng vu Quéc hdi, cac co quan cla Quédc hoi, cic co quan
thude Uy ban Thudng vu Qubc hoi;

h) Tham muu, giup Phé Truéng doan dai biéu Québc hdi thue hién céc nhiém
vu theo su phan cong clia Trudng doan dai biéu Qudc hoi.

2. Trong viéc tham muu, giup viéc, phuc vu hoat dong cua Hoi dong nhéan
dén, Thuong truc Hoi ddng nhan dan, Ban cta Hoi dong nhan dan, dai biéu Hoi
dong nhan dan cap tinh, Vin phong Poan dai bidu Qubc hdi va Hoi ddng nhéan dan
cAp tinh ¢6 cdc nhiém vy, quyén han sau day:

a) Tham muu, giup H01 dong nhan dan, Thu’ong truc Hoi dong nhan dan, Ban
ctia Hoi ddéng nhan dan cap tinh xay dung va td chure thuc hién chuong trinh 1am
viée, ké hoach hoat dong hing thang, hang quy, 06 thdng va ca nam;

b) Tham muu, giup Thuong truc H01 ddng nhan dan, Ban ctia Hoi déng nhan
dan cép tinh xay dung chuong trinh, t& chirc phuc vu ky hop Hoi ddng nhén dan,
phién hop Thuong truc Hoi déng nhén dén, cudc hop cua Ban cua Hoi ddng nhan
dan cép tinh; pho1 hop vdi cac co quan, t6 chirc hitu quan chuan bi tai liéu phuc vu
ky hop Hoi dong nhan dan, phién hop Thuong truc Hoi dong nhan dén, cude hop
cua Ban cua Hbi dbng nhan din cép tinh; tham muu, phuc vu Ban ciia Hbi ddng
nhan dén cép tinh trong viéc thdm tra du thao nghi quyet & én, bao cao; hoan
thién cac du thao nghi quyét, & 4n, bao céo ctia Hoi ddng nhan dén cép tinh;

¢) Tham muu, phuc vy Hoi déng nhan dén, Thuong truc Hoi dong nhan dan,
Ban ciia Hoi ddng nhan dén, T6 dai biu va dai b1eu Hoi ddng nhan dan cép tinh
trong hoat dong giam sat, khao sat; tbng hop chit vAn cua dai biéu Hoi dong nhan
dan; theo ddi, tong hop, d6n ddc co quan, t8 chc, c4 nhén thuc hién nghi quyét vé
gidm sét, chét vén;

d) Phéi hop v6i co quan, t6 chirc hitu quan phuc vu dai biéu H01 dong nhan
dan cép tinh tlep XUc ¢ tri; giup Thuong truc Hoi ddng nhan dan cap tinh tong
hop y kién, kién nghi cta ctr tri chuyén dén céc co quan, td chire, ca nhan cé thim
quyén xem xét, giai quyét theo quy dinh cua phép lut;

d) Phuc vu Thuong truc Hoi ddng nhan dan va dai biéu Hoi dong nhan dan
cp tinh tiép cong dan; tlep nhén, tham muu xi 1y khiéu nai, t6 cdo, kién nghl cua
cong dan gui dén Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hbi dong nhan dén cép tinh;
theo d&i, dén ddc viéc giai quyét khiéu nai, td céo, kién ngh1 cua cong dan do H01
d6ng nhan dan, Thuong truc Hoi ddng nhan dan, dai bleu Hoi dong nhan dan cip
tinh chuyen dén co quan, tb chtrc, ca nhéan cé thim quyen giai quyet

e) Tham muu, phuc vu Thuorng truc Hoi ddng nhan dan cap tinh du kién co
chu, thanh phdn, sé luong dai biéu Hoi ddng nhan dan cdp minh dé chuén bi t6
chitc bdu ctt dai biéu Hoi ddng nhan dan nhiém ky sau; phé chuin két qua bau,
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mié&n nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich Hoi ddng nhéan déan Célp huyén; giai
quyét chc van d@é gitta hai ky hop Hoi ddng nhén dén; gilr mdi lién hé véi cac Ban
ctia Hoi ddng nhan dan, Té dai biéu va dai bidu Hoi dong nhan dan cap tinh;

g) Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi ddng nhén dén, Ban cua Hoi dong
nhan dan cép tinh trong viéc td chirc cac cudc hop giao ban, trao dbi kinh nghiém,
bdi dudng k¥ ning hoat dong cho dai biéu Hoi ddng nhan dén cac clp; xay dung
b4o céo cdng tac trinh chp cb thAm quyén;

h) Phuc vu Thuong truc HO1 ddng nhan dan, Chu tich, Ph6 Cha tich Hoi dong
nhén dén cép tinh didu hanh céng viéc chung cia Hoi ddng nhén dan cép tinh; diéu
hoa, phéi hop hoat dong céc Ban ctia Hoi ddng nhan dén cép tinh; bao dam viéc
thuc hién quy ché hoat ddng ctia HOi ddng nhan dan, Thuong tryc Hoi ddng nhan
dan, Ban cua Hoi d6ng nhan dén, nd1 quy ky hop Hot ddng nhén dan cp tinh; phuc
vu Hoi ddng nhéan dén, Thudng truc Hol ddng nhéan dan, Ban ctia Hoi dbng nhan
dén, dai bidu Hoi déng nhan dén cAp tinh trong hoat dong d6i ngoai.

3. Trong cong tac hanh chinh, t6 chirc, quan tri, Van phong Doan dai biéu

r

Qudc hdi va Hoi d6ng nhéan dén cap tinh ¢6 cac nhiém vy, quyen han sau day:

2) Phuc vu Poan dai biéu Quéc hoi, Truong doan, Pho Trudng doan dai biéu
Quéc héi, Hoi ddng nhén dén, Thudng truc Hoi déng nhan dan, Ban cia Hoi dbng
nhén dén cép tinh gitt mbi lién hé cong tac véi cac co quan nha nudc ¢ trung uong
va & céc tinh, thanh phd khac truc thude trung uong, v6i Thuong truc Tinh Uy,
Thanh @y, Uy ban nhan dén, Uy ban Mit trén T6 quéc Viét Nam, Toa 4n nhén dan,
Vién kiém sat nhén dan cing chp va céc co quan, td chirc, doan thé khéac ¢ dia
phuong;

b) Lap du toén ngén sach nha nuée phuc vu hoat dong cua Poan dai biéu
Quéc hoi va Hoi dong nhén dén cAp tinh trén co s¢ da xin y kién cta Trudng doan
dai bidu Qudc hoi, Thuong truc Hoi ddng nhan déan cap tinh; t& chirc thuc hién,
quan ly kinh phi hoat dong cua Poan dai biéu Quéc hdi va kinh phi hoat dong cua
Héi ddng nhan déan cép tinh;

¢) Bao dam didu kién hoat dong cua Doan dai biéu Quéc hoi, dai biéu Quéc
hoi, Hoi ddng nhéan dan, Thuong truc Héi ddng nhéan dan, Ban cta Hoi ddng nhan
dén, T dai biéu va dai biéu Hoi d6ng nhan dan cép tinh; tham muu viéc thuc hién
ché @6, chinh sach d6i voi dai bidu Qubc hoi, dai biéu Hoi ddng nhan dén cép tinh;

d) Quén ly co s6 vat chét, tai san cong, cong tac hanh chinh, bao vé va 1€ tan
ciia Poan dai bidu Quoc hdi va Hoi ddng nhan dan cap tinh;

&) Tham gia xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng va thuc hién
viéc quan ly cong chic ctia Van phong Poan dai bidu Qubc hdi va Hoi d6ng nhén
dan cp tinh theo quy dinh ctia phap luat;
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e) Td chirc nghién ctru khoa hoc; xay du‘ng, khai thac hé théng thong tin, dit
liéu phuc vu hoat dong ctia Poan dai biéu Quéc hoi, Hoi ddng nhan dan cap tinh;
td chirc nghién ctru img dung céng nghé thong tin vao céc cong tic cua Van phong
Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi dong nhén dan cp tinh;

g) Thuc hién c4c nhiém vu khac do Truéng doan, Ph6 Truéng doan dai biéu
Québc hoi, Cha tich, Phé Chu tich H01 ddng nhan dan, Thudng truc Hoi ddng nhan
dan, Ban ctia Hbi dong nhan déan cip tinh giao;

h) Thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh khac cta phap luét c6 lién
quan.

3. Co cAu td chire bd may, bién ché, sé lwgng ngwdi lam viée hién ¢6

Téng bién ché hién c6 ctia Vin phong 13 20 céng chic va 14 hop ddng lao
dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP; gdm 04 cbéng chirc 1anh dao Vin phong,
16 cong chitc va 14 hop ddng lao déng theo Nghi dinh sd 111/2022/ND-CP dugc
thanh 1ap 04 phong:

- Phong Céng tac Qubc hoi;

- Phong Céng tdc HDND;

- Phong Dan nguyén - Thong tin;

- Phong Hanh chinh, T chire, Quan tri.

Trong do:

- Lanh dao Vin phong: Chanh Van phong va 03 Ph6 Chanh Vin phong;

- Phong Cong tac Quéc héi: 03 cong chirc, trong d6 01 Truéng phong, 01 Phé
truong phong va 01 chuyén vién;

- Phong Céng tac HDND: 06 cong churc, trong d6 01 Trudng phong, 01 Phé
truong phong va 04 chuyén vién;

- Phong Dén nguyén - Thong tin: 03 céng chic, trong d6 01 Trudng phong, 01
Pho truong phong va 01 chuyén vién;

- Phong Hanh chinh, Té chirc, Quén tri: 04 céng chirc, trong d6 01 Trudng
phong, 01 Pho trudong phong, 02 chuyén vién va 14 hop dong lao dong.

Cu thé:
Bién ché giao CB, CC, VC, S6
TT Tén t6 chirc, don vi nam 2025 HDLD hiéncé | lwong
CC |VC|HP | CC | VC | HP “;‘llf
LD Lp | P"°
1. | Lanh dao Vian phong 4 4 3
Phong chuyén mén 16 16 4
2.1 | Phong Céng téc Quoc hoi 3 3 1




2.2 | Phong Céng tac HDND 6 6 I
2.3 | Phong Dédn nguyén - Thong tin 3 3 f
2.4 | Phong Hanh chinh - T6 chike - 4 14 | 4 14 1
Quan tri
Tong cong 20 14 | 20 14

4. Nhiém vu, quyén han cic phong chuyén mén

4.1. Phong Cong tic Quéc hpi

a) Tham muu, gitp Trudng doan, Pho Truéng Poan dai biéu Quéc hoi trong
viéc xay dung va td chire thuc hién chuong trinh, ké hoach hoat dong hﬁng thang,
héng quy, 06 thing va cd nim cta Doan dai biéu Qudc hdi, tridu tap céc cude hop
ctia Poan dai biéu Quoc hoi, gitt moi lién hé véi dai biéu Quéc hdi trong Poan;

b) Tham muu, t6 chie phuc vu Poan dai bidu Quéc hoi trong cong téc xay
dung phéap ludt, thao ludn, gép y kién vé cac ndi dung theo yéu cau ctia Uy ban
Thuong vu Quoc hdi;

¢) Tham muu, phuc vu hoat dong giam sat, khao sat cia Poan dai bidu Qudc
hdi, dai biéu Quoc héi; thuc hién chi dao ctia Trudng doan, Pho Trudng Poan dai
biéu Quéc hoi trong viée phoi hop véi cac co quan, t6 chire hitu quan phuc vu hoat
dong giam sat, khao sat cia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Quoc hoi, Hoi ddng Dan
toc, Uy ban ctia Quoc hoi, co quan thude Uy ban Thuong vu Qubc hdi tai dia
phuong;

d) Tham muu, gitp Doan dai biéu Quéc hoi chuén bi bdo cao vé tinh hinh
hoat dong ctia Poan dai bieu Quoc hdi, dai biéu Quoc hoi 06 thang, ca nam hodc
theo yéu céu cuia Uy ban Thuong vu Quée hoi;

d) Phdi hop phuc vu hoat dong clia Doan dai bidu Quédc hoi, dai bidu Quéc
hoi tai ky hop Quéc hoi; gitip dai biéu Qudc hdi tham gia hoat dong cua Hbi dong
Din toc, cac Uy ban ciia Quoc hoi ma dai biéu 12 thanh vién va cdc hoat ddng khac
cua Quéc héi, Uy ban Thuong vu Qudc hdi, cac co quan cua Qudc hoi, cac co
quan thudc Uy ban Thuong vu Quoc hoi;

e) Tham muu, gitip Pho Truong Doan dai biéu Qudc héi thuc hién cac nhi¢m
vu theo su phén cdng cuia Trudng Doan dai biéu Qudc hdi.

g) Thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau cong tac do 1anh dao Vin phong
phén cong.

4.2. Phong Céng tic Hpi dong nhin din

a) Tham muu, giup Hoi d6ng nhén dan, Thuong truc Hoi ddng nhén dan, cac
Ban ciia Hoi déng nhén dan tinh xdy dung va to chire thuc hién chuong trinh lam
viéc, ké hoach hoat dong hing thang, hang quy, 06 thing va ca nam;
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b) Tham muu, gitp Thuong truc Ho1 ddng nhén dén, cac Ban ctia Hoi dong
nhan déan tinh xdy dung chwong trinh, t6 chirc phuc vu k¥ hop Hdi ddng nhén dan,
phién hop Hoi dfing nhén déan, cudc hop cua cac Ban cua Hoi d(‘“)ng nhéan déan tinh;
phéi hop véi cac co quan, t6 chirc hitu quan chuén bi tai liéu phuc vu ky hop Hai
déng nhan dén, phién hop Thuong truc Hoi dé‘)ng nhan dan, cudc hop ctia Hoi déng
nhén dan tinh; tham muu, phuc vu cac Ban cia Hoi dfing nhan dén tinh trong viéc
thdm tra du thao nghi quyét, dé 4n, bdo cdo; hoan thién cac du thao nghi quyét, dé
an, bao cao cua Hoi d(‘“)ng nhéan dén tinh;

¢) Tham muu, phuc vu Hoi déng nhéan dan, Thuong truc Hoi déng nhén dan,
céc Ban ctia Hoi dong nhan dan, TS dai biéu va dai biéu Hbi dong nhéan dén tinh
trong hoat ddng gidm sat, khao sat; tong hop chat van cia dai biéu Hoi déng nhan
déan; theo doi, téng hop, doén dbc co quan, td chire, c4 nhén thuc hién nghi quyét vé
giam sat, chét van;

d) Tham muu, phuc vu Thudng truc Hai déng nhan dan tinh du kién co ciu,
thanh phén, s6 luong dai biéu Hdi dong nhan dan cdp minh d chuén bi t6 chirc
bau cir dai bidu Hoi ddng nhan dan nhiém ky sau; phé chuén két qua bau, mién
nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich H6i ddng nhan dan cip huyén; giai quyét
céc van dé giita hai ky hop Ho6i ddng nhan dan; gitt mdi lién hé véi céc Ban cia
Hoi ddng nhan dan, T dai biéu va dai biéu Ho1 ddng nhén dén tinh;

d) Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi déng nhan dan, cac Ban cta Hoi
ddng nhan dan tinh trong viée t6 chirc céc cudc hop giao ban, xdy dung béo céo
cong tac trinh cAp c6 thdm quyén;

e) Phuc vu Thuong truc Hoi ddng nhéan dan, Cha tich, Phé Chu tich Hoi dong
nhan dén tinh diéu hanh céng viéc chung ctia Hoi ddng nhén dan tinh; didu hoa,
phéi hop hoat dong cac Ban cua Hoi df‘mg nhéan dén tinh; bao dam viéc thuc hién
quy ché hoat dong cua Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi déng nhén dan, céc
Ban cua Hoi d’c‘;“mg nhan dén, né1 quy ky hop Hoi déng nhan dan tinh; phuc vu Hoi
dong nhén dan, Thuong truc Hbi ddng nhén dan, cdc Ban ctia Hoi ddng nhan dan,
dai biéu Hai dong nhan dén tinh trong hoat dong débi ngoai;

g) Tham muu, gitip lanh dao Vin phong theo ddi hoat déng ctia HDND cép
huyén va cip x&;

h) Thuc hién céc nhiém vu khac theo yéu cau cong tac do lanh dao Van phong
phén cong.

4.3. Phong Dan nguyén - Thong tin

a) Phuc vu PBQH, Thudng truc Héi dong nhan dan tinh va dai bidu Hai ddng
nhan dan tinh tiép c6ng dan; tiép nhan, tham muu xi Iy khiéu nai, t& céo, kién nghi
ctia cong dan glri dén Poan dai biéu Qubc hoi, Hoi ddng nhan dén tinh, Thudng
truc Hoi dong nhén dén tinh, dai biéu Qudc hoi; theo d&i, dén dbc viée giai quyét
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khiéu nai, t6 cdo, kién nghi cua cong dan do Doan dai bieu Quoc héi, dai biéu
Quéc hi, Hoi ddng nhan dén tinh, dai biéu Hoi ddng nhén déan tinh chuyén dén co
quan, t0 chirc, ca nhan cé tham quyén giai quyét.

b) Tham muru, gitip viéc Doan PBQH tinh, Thuong truc HDND tinh, cac Ban
ctia HDND tinh gidm sat giai quyét khiéu nai, td céo ctia cong dan, giai quyét y
kién, kién nghi cia cir tri;

c) Phéi hop véi co quan, t6 chirc hitu quan phuc vu dai bidu Quéc hoi, dai
bidu Hoi ddng nhan dan cép tinh tiép xtc ci tri; gitip Thudng tryc Hoi dong nhén
dan cép tinh téng hop y kién, kién nghi cta cir tri chuyén dén cac co quan, tb chic,
c4 nhén c6 thAm quyén xem xét, giai quyét theo quy dinh cua phap luat;

d) Tham muru, gitp viéc hoat dong nghién ctru khoa hoc; xay dung, khai thac
hé théng thong tin, dit liéu phuc vu hoat dong ctia Poan dai biéu Quédc hoi, Hoi
ddng nhan dan cép tinh; t6 chirc nghién ctru tmg dung cong nghé théng tin vao céc
cong tac clia Van phong Doan dai biéu Quée hdi va Hoi dong nhén dén tinh;

d) Bao dam cong tac théng tin, tuyén truyén vé céc hoat dong cta Doan dai
bidu Quéc hoi, dai biéu Quéc hoi, Hoi dong nhén dén, dai bieu Hoi d6ng nhan dan
tinh va Vin phong; cong tac tuyén truyén, phé bién céc luat, nghi quyét ctia Quéc
hdi, nghi quyét ctia HDND tinh va vén ban phép luat. Tham muu vén hanh Trang
théng tin dién tlr; tham muu Ban Bién tap ban tin Poan PBQH va HDND tinh.

e) Thuc hién cc nhiém vu khéc theo yéu cau cong tac do 1anh dao Vian phong
phén cong.

4.4. Phong Hanh chinh, Té chirc, Quan tri

a) Phuc vu Doan dai biéu Quéc hdi, Truong doan, Phé Trudng doan dai biéu
Quéc hoi, Hoi ddng nhan déan, Thudng truc Hoi dong nhén dén, Ban cla Hoi déng
nhan dén cp tinh git mdi 1ién hé cong tac véi cac co quan nha nude ¢ trung uong
va & céc tinh, thanh phé khéc truc thude trung wong, véi Thuong truc Tinh Uy,
Thanh 1y, Uy ban nhén dan, Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam, Toa 4n nhén dén,
Vién kiém séat nhan déan clng cép va cic co quan, td chirc, doan thé khéc & dia
phuong;

b) Tham muu x4y dung chuong trinh cong tac, ké hoach hoat dong, bdo céo
cong tac thang, quy, ndm va cac b4o cao khac thude chirc ning, nhiém vu cia Van
phong; chudn bi tai liéu, ghi chép bién ban cac hoat dong cia Van phong. Theo
dsi, dén déc céc co quan, don vi lién quan thuc hién tét chuong trinh, ké hoach
cOng tac ctia Vin phong dd ban hanh va bao céo téng hop két qua thuc hién
- chuong trinh cong tac theo quy dinh;

c¢) Lap du toan ngén sach nha nudc phuc vu hoat dong ctia Poan dai biéu
Quéc hoi va Hoi ddng nhan dan cAp tinh trén co s dd xin ¥ kién ctia Truéng doan
dai biu Quéc hdi, Thuong truc Hoi ddng nhan déan cAp tinh; td chirc thuc hién,
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quén 1y kinh phi hoat dong ctia Poan dai biéu Qudc hoi va kinh phi hoat dong cua
Hbi dong nhén dén tinh;
d) Bao dam diéu kién hoat dong ctia Doan dai biéu Quéc hoi, dai biéu Quéc
hoi, Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Ban cia Hoi déng nhan

dan, TS dai biéu va dai biéu Hoi dong nhén dan cap tinh; tham muu viéc thuc hién
ché d3, chinh sach d6i véi dai biéu Quéc hoi, dai biéu Hoi ddng nhan dan cép tinh;

d) Quan ly co so vt chét, tai san cong, cong tac hanh chinh, bao vé va 1€ tAn
ciia Poan dai bidu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan cap tinh;

e) Tham gia xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng va thuc hién
viée quan ly cong chirc ctia Van phong Doan dai bidu Quéc hoi va Hoi déng nhéan
dan cép tinh theo quy dinh ctia phap luat;

o) Thuc hién c4c nhiém vu khéc do Truéng doan, Phé Trudng doan dai biéu
Quéc hoi, Chi tich, Phé Chu tich H01 dbng nhan dan, Thuong truc Hoi d6ng nhan
dan, Ban cia Hbi ddng nhén dan cép tinh giao.

5. V& co s& vat chit va kinh phi hoat dong

Véan phong duoc bd tri tru s& riéng, tai s6 08 Hung Vuong, thanh phé Pong
Héi, tinh Quang Binh va tai khoan riéng do Chanh Van phong lam chu tai khoan.

Phin thi ba
PHUONG AN SAP XEP, TO CHUC BQ MAY BEN TRONG

I. QUAN PIEM, MUC TIEU, YEU CAU, NGUYEN TAC SAP XEP

1. Quan diém

Tiép tuc quan triét thuc hién cac quan dlem chu truong, nghI quyet cta Pang,
Quoc hoi, Chinh phua va cip uy, chinh quyén dia phuong vé d6i méi td chuc, sip
xép t6 chirc bd méy ctia hé thdng chinh tri tinh gon, hoat déng hiéu luc, hiéu qua;
ddi méi, nang cao chat lugng cong tac tham muu, phuc vu hoat dong cua Doan dai
biéu Quoc hoi va Hoi dong nhén dén tinh trong tinh hinh méi.

2. Muc tiéu ciia D& 4n

- Trén co s& chic ning, nhiém vu, sb luong bién ché cong chirc duge giao va
thuc trang s6 luong cong chirc, ngudi lao dong ciia cac phong chuyén mon tai Van
phong tién hanh sdp xép, giam dau moi bén trong cia Van phong.

- Sép xép, b tri lai t6 chirc bd méy, nhan su dam bao tinh gon, khoa hoc, hoat
dong hiéu luc, hiéu qua.

3. Yéu cau

- Céc phong chuyén mon sau khi sép xép phai ké thira, phét trién nhimg mit
wu diém, tién bo dat duoc; ddng thoi, khic phuc nhitng han ché, khuyét diém cia
Vin phong thoi gian qua; xay dung doi ngii cong chirc, ngudi lao dong c6 ban linh
chinh trj viing vang, tinh théng vé chuyén moén, nghiép vu, ning ddng, sing tao,
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dap ing t6t }iéu cAu tham muu, phuc vu nhiém vu chinh tri ctia Poan dai biéu Quéc
hoi va Hoi déng nhan dan tinh.

- Cung cb, kién toan ddi ngii cong chruc, ngudi lao dong cua Vin phong phai
dam bao nguyén tic: “ré viéc, rd nguoi, ré san phcfm ” thuc hién tét hon, hiéu qua
hon chire trdch, nhiém vu dwoc giao; mgt nguoi co thé dam nhdn nhiéu viéc, mot
viée chi giao mot nguoi hodc mét phong chi tri chiu trdch nhiém chinh.

- Sép xép lai theo quy dinh nhung dam bao gilt én dinh, giam t6i da sy thay
dbi, x40 tron anh hudng dén thuc hién nhiém vu dugc giao. Sau khi sap xép, kién
toan lai t& chirc by may bén trong cua Van phong phai di vao hoat dong ngay,
khong dé ngat quing cong vige, khong dugc khoang tréng thoi gian; khong @& anh
hudng dén cac hoat dong binh thudng cua cac phong va Vin phong.

- Giai quyét ché d6, chinh sach d6i v6i cong chirc, ngudi lao dong sau khi SAp
xép bd may pht hop, dung quy dinh.

4. Nguyén tic sép xép

- Pam bao thuc hién tdt vi tri, chirc ndng, nhiém vu, quyén han; ding co cAu
td chitc va cac quy dinh khac d6i véi Vian phong theo Nghi quyét s6
1004/2020/UBTVQH14 ngay 18 thang 9 ndm 2020 cta Uy ban Thudng vu Quéc
hoi vé viée thanh 18p va quy dinh vi tri, chitc néng, nhiém vu, quyén han, co ciu td
chite ctia Van phong Doan dai biéu Qudc hoi va Hoi ddng nhan dén cép tinh.

- C4c quyét dinh cia cép cb thAm quyén lién quan dén viéc didu dong, bd
nhiém cbng chirc phéi thuc hién ding theo quy trinh, quy dinh cia cép thdm
quyén. Viéc cing cb, sap xép doi ngili cong chuc, ngudi lao dong céc phong phai
duge thuc hién nghiém tic, than trong, khoa hoc, chit ch&; bao dam dén chu, cong
khai, minh bach, c6 nguyén tic, tiéu chi cu thé, pht hop vdi tinh hinh thuc tién ctia
d6i ngil cong chire, ngudi lao dong va yéu cAu clia timg phong, nhét 13 trich nhiém
va thAm quyén cua nguoi ding diu Vin phong; trong d6 quan tam b tri st dung
dbi v6i can bd c6 nang lyc ndi trdi, cb trach nhiém, tam huyét véi cong viée, dap
ung yéu cau nhiém vu trong tinh hinh méi.

II. VE PHUONG AN SAP XEP

Sap xép, to chuc lai bo mdy t& chirc bén trong cta Vian phong theo chu truong,
dinh hudng, chi dao cua Trung uong, Nghi quyét s6 18-NQ/TW, Nghi quyét sb
1004/2020/UBTVQH14 ngay 18/9/2020 ctia Uy ban Thuong vu Quéc hdi, Két luan
s& 968-KL/TU ngay 26 thang 12 ndm 2024 va K&t luan sb 970-KL/TU ngay 17
thang 01 nam 2025 cia Ban Thudng vy Tinh dy Quang Binh; theo do, sép xép bd
méy Vian phong tir 04 phong chuyén mén gidm con 03 phong chuyén mén, dat ty 1€
25%, trén co SO Kkét thac hoat déng cia phong Dan nguyén - Théng tin va chuyén
chitc ning, nhiém vu ciia phong Déan nguyén - Thong tin vé 03 phong chuyén mén
pht hop theo ting linh vue cd nhiém vu tuong ddng vé chirc ndng nhiém vu; dong
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thdi, quy dinh lai chiic ning, nhiém vu clia cac phong phu hop véi mo6 hinh t6 chiic
moi.

Cu thé, dbi véi 02 phong: Phong Cong tac Quéc héi va Phong Cong tac
HDND gnr nguyen chitc ning, nhiém vy; bd sung mot s6 nhiém vu c6 tinh ddc lap
tuong dbi vé linh vuc cong tac cia Quoc h6i va HDND. Cac nhiém vu c6 tinh chét
tham muu, phuc vu chung ctia Qubc hoi va HDND sé chuyén vé Phong Hanh
chinh, T8 chirc, Quan tri d& c6 sy lién thong, phéi hop, tranh tring lip, phan tan
nhiém vu.

1II. VE CO CAU TO CHUC, BIEN CHE; CHUC NANG, NHIEM VU CAC
PHONG SAU SAP XEP

1. Sau khi sip xép, t6 chirc b) may ciia Vin phong sé duge co cAu nhuw
sau:

- Lanh dao Vin phong: Chanh Vén phong va 03 Phé Chanh Vian phong.

- Céc phong chuyén mon:

a) Téng s6 phong chuyén mén trudc sdp xép: 04 phong.

b) Du kién phong chuyén mon sau sdp xép: 03 phong. Cu thé:

(1). Phong Cong tac Quéc hoi: 05 cong chic; trong d6 01 Trudng phong, cac
Pho truéng phong va chuyén vién.

(2). Phong Cong tdic HDND: 06 cong chtc; trong d6 01 Trudng phong, cac Pho
truong phong va chuyén vién.

(3). Phong Hanh chinh, T4 chirc, Quén tri: 05 cdng chitc va 14 hop ddng lao
dong; trong d6 01 Trudng phong, cac Phé truéng phong, chuyén vién va hgop ddng
lao dong.

2. V& chitc niing, nhiém vu ciia cic phong thude Vin phong

2.1. Phong Céng tdc Quoc hji

a) Tham muu, gitip Trudng doan, Phé Trudng Poan dai biéu Quée hoi trong
viéc xdy dung va td chitc thuc hién chuong trinh, ké hoach hoat dong h'é'mg théng,
hang quy, 06 thang va ca nam ctua DPoan dai biéu Quéc hoi, triéu tap céac cude hop
ctia Poan dai biéu Qudc héi, giit mbi lién hé vdi dai bidu Québc hoi trong Poan;

b) Tham muu, td chirc phuc vu DPoan dai biéu Quéc hoi trong cong tic xay
dung phap luat, thao luan, gép y kién vé cic ndi dung theo yéu céu cia Uy ban
Thuong vu Quoc hdi;

¢) Tham muu, phuc vu hoat déng giam sat, khao sat ciia Poan dai bidu Quéc
hoi, dai biéu Quoc héi; thuce hién chi dao cia Truong doan, Phé Trudng Poan dai
biéu Quoc hdi trong viéc phdi hop vdi cac co quan, td chirc hitu quan phuc vu hoat
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dong gidm sét, khao st ctia Quéc hoi, Uy ban Thudng vu Quéc hoi, Hoi dong Dén
tdc va cac Uy ban cua Quodc hoi tai dia phuong;

d) Tham muu, gitip Poan dai biéu Quéc hoi chuin bi béo céo vé tinh hinh
hoat d6ng ctia Poan dai biéu Quoc héi, dai bi€u Quéc hoi 06 thang, ca nam hoic
theo yéu ciu ciia Uy ban Thudng vu Quéc hoi;

d) Phéi hop phuc vu hoat dong ctia Poan dai biéu Quéc hoi, dai bidu Quéc
héi tai ky hop Qudc hoi va cac Hoi nghi, cude hop khac; giup dai biéu Quéc hoi
tham gia hoat dong ctia Hoi déng Dan tdc, cac ny ban cua Quéc hoi ma dai biéu la
thanh vién va cac hoat ddng khac cta Quéc hdi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Hoi
ddng Dan tdc va cdc Uy ban cilia Québc hoi;

¢) Tham mur, gitip Phé Truéng Poan dai biéu Qudc hoi thuc hién cac nhi¢m
vu theo su phén cong ctia Truéng Doan dai biéu Qudc hoi.

g) Tham muu, gitp viéc hoat dong nghién ciru khoa hoc; phdi hop bio dam
cong tac thong tin, tuyén truyén vé cac hoat dong ctia Doan dai biéu Quéc hoi, dai
biéu Quéc hoi; cong tac tuyén truyén, pho bién cac luét, nghi quyét cua Quéc hoi
va vin ban phép luét.

h) Thuc hién cdc nhiém vu khac theo yéu ciu cong tac do Truéng Poan, Phé
Trudng Poan PBQH, Thudng truc HDND va lanh dao Vin phong phén cong.

2.2. Phong Cong tdc Hpi dong nhin din

a) Tham muu, gitp Hoi d6ng nhén dan, Thudng truc Hoi d6ng nhan dén, cac
Ban ctua Hoi dbng nhén dan tinh x4y dung va t8 churc thuc hién chuong trinh lam
viéc, ké hoach hoat dong hﬁng thang, hing quy, 06 thdng va ca nidm;

b) Tham muu, gitip Thuong truc HOi ddng nhan dan, cic Ban cua Hoi déng
nhan dan tinh x4y dung chuong trinh, t5 chire phuc vu ky hop Héi ddng nhén dén,
phién hop Héi d6ng nhén dan, cudc hop ciia cac Ban ctia Hoi dong nhén dan tinh;
phdi hop véi cac co quan, td chirc hifu quan chuén bi tai liéu phuc vu ky hop Héi
ddng nhan dan, phién hop Thudng tryc Hoi dong nhan dén, cude hop clia Hoi ddng
nhéan déan tinh; tham muu, phuc vu céc Ban ctia Ho1 ddng nhén dan tinh trong viée
thdm tra du thao nghi quyét, d& 4n, bao céo; hoan thién cic du thao nghi quyét, dé
4n, béo céo ciia Hoi dong nhén dén tinh;

¢) Tham muu, phuc vu Hoi déng nhéan dan, Thudng truc Hoi d6ng nhan dén,
céc Ban ciia Hoi ddng nhan din, T dai biéu va dai biéu Hoi dong nhan dén tinh
trong hoat ddng gidm sat, khao sat; téng hop chat vAn ciia dai biéu Hoi déng nhan
dén; theo doi, tbng hop, dén dbc co quan, td chirc, ca nhan thuc hién nghi quyét vé
giam sat, chét vén;

d) Tham muu, phuc vu Thudng tryc Hi dong nhan dén tinh du kién co céu,
thanh ph?m, s6 luong dai bidu Hoi ddng nhan dan cAp minh @& chuan bi t§ chirc
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bdu cir dai biéu Hoi ddng nhan dan nhiém ky sau; phé chuan két qua bau, mién
nhlem bai nhiém Chu tich, Pho Cha tich Hoi dong nhan dan cAp huyén; giai quyét
cac van d& gitta hai ky hop Hai ddng nhan dan; giit mdi lién hé véi cdc Ban cla
H6i ddng nhan dan, T4 dai bidu va dai biéu Hoi dong nhan dén tinh;

d) Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi déng nhin déan, cac Ban cuia Hoi
déng nhéan déan tinh trong viéc td chirc cdc cude hop giao ban, xdy dung béo cdo
cong tac trinh cip c6 thAm quyén;

e) Phuc vu Thudng truc Hoi ddng nhén dan, Chu tich, Phé Chi tich Hoi dong
nhan dan tinh diéu hanh céng viéc chung ciia Hoi ddng nhan dén tinh; diéu hoa,
phéi hop hoat dong céac Ban ctua Hoi d6ng nhén dan tinh; bao dam viéc thyc hién
quy ché hoat dong cua Hoi d6ng nhén déan, Thuong truc Hoi déng nhén dén, céc
Ban ctia Hoi ddng nhan dén, ndi quy ky hop Hoi dong nhan dén tinh;

g) Tham muu, theo ddi hoat dong cia HDND cép huyén va cip x3;

h) Tham muu, gitp viéc hoat dong nghién ciru khoa hoc; phéi hop bao dam
cong tac thong tin, tuyén truyén vé céc hoat dong ctiia Hoi dong nhén dan, dai biéu
HDND tinh; cong tac tuyén truyén, pho bién nghi quyét cia HDND tinh.

i) Thuc hién céc nhiém vu khac theo yéu cau céng tac do Truéng Poan, Pho
Truéng Poan BPBQH, Thuong truc HDND va lanh dao Van phong phén cong.

2.3. Phong Hanh chinh, Té chite, Quain tri

a) Phuc vu Poan dai biéu Quéc héi, Trudng doan, Phé Trudng doan dai biéu
Quéc hoi, Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi déng nhan dan, Ban ciia Hoi dong
nhan dan cép tinh git mdi lién hé cong tic véi cac co quan nha nudc & trung uong
va ¢ cac tinh, thanh phé khéc truc thudc trung wong, voi Thuong truc Tinh uy,
Thanh ty, Uy ban nhéan déan, Uy ban Mt trin T6 quéc Viét Nam, Toa 4n nhén dén,
Vién kiém sat nhan dan cung cép va cdc co quan, td chirc, doan thé khac & dia
phuong; phuc vu dai biéu Quéc hdi, Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi dong
nhan dan, cic Ban ciia Hoi dong nhan dan, dai biéu Hoi ddng nhan dan tinh trong
hoat dong dbi ngoai;

b) Phuc vu PBQH, Thudng truc Hoi déng nhan dan tinh va dai biéu Hoi dong
nhan dén tinh tiép cong dén; tiép nhan, tham muu xtr 1y khiéu nai, t§ cdo, kién nghi
ctia cong dan g dén Poan dai biéu Qudc hdi, Hoi ddng nhan dan tinh, Thudng
truc Hoi ddng nhan dan tinh, dai biéu Quéc héi; theo ddi, don déc viée giai quyét
khiéu nai, t6 cdo, kién nghi ctia cong dan do Poan dai biéu Qudc hdi, dai biéu
Quéc hoi, Hoi ddng nhan dan tinh, dai biéu Hoi ddng nhan dan tinh chuyén dén co
quan, t6 chirc, c4 nhan c6 thdm quyén giai quyét.

¢) Tham muu, gitp viéc Poan DBQH tinh, Thuong truc HDND tinh, cac Ban
Cfl?. HDND tinh gidm sat giai quyét khiéu nai, td cdo cta cong dan, giai quyét y
kién, kién nghi cia cir tri;
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, d) Phéi hop véi co quan, t§ chic hiru quan phuc vu dai biéu Quéc hdi, dai
bidu Hoi ddng nhan déan cép tinh tiép xtc cir tri; gitp Thuong truc Hoi ddng nhan
dan cap tinh tong hop ¥ kién, kién nghj cta ct tri chuyén dén céc co quan, tb churc,
c4 nhan c6 thdm quyén xem xét, giai quyét theo quy dinh clia phép luat;

d) X4y dung, khai thac hé théng théng tin, dir 1iéu phuc vu hoat dong cua
Poan dai bidu Quéc hdi, Hoi ddng nhan dan cép tinh; t6 chire nghién clu (mg dung
cong nghé thong tin, chuyén ddi s6 vao céc cong tac ciia Van phong Doan dai biéu
Quéc hdi va Hoi déng nhan dan tinh;

e) Tham muu xdy dung chuong trinh cong tac, ké hoach hoat dong, bao cao
cong tac thang, quy, ndm va cac bao céo khac thude chirc ning, nhiém vu ctia Van
phong; tham muu phan céng cdng chiec, ngudi lao dong co quan truc giai quyét
cong vide vao ngdy nghi, thir 7, chi nhét, LE, Tét; chudn bi tai liéu, ghi chép bién
ban cac hoat déng ctia Vin phong. Theo ddi, don dbc cac co quan, don vi lién quan
thue hién 6t chuong trinh, ké hoach cong téc clia Vén phong dé ban hanh va bao
céo tong hop két qua thuc hién chuong trinh cong tac theo quy dinh;

g) Lap dy toan ngén sach nha nudc phuc vu hoat dong cua Poan dai biéu
Quéc hoi va Hoi dong nhén dén cAp tinh trén co s& dd xin y kién cta Trudéng doan
dai biu Quéc hodi, Thudng truc Héi dong nhén dén cép tinh; td chirc thuc hién,
quéan 1y kinh phi hoat déng cua Doan dai biéu Quéc hai va kinh phi hoat dong cta
Hoi dong nhén déan tinh;

h) Bao dam didu kién hoat dong ctia Doan dai bidu Quéc hoi, dai biéu Québc
hoi, Hoi ddng nhan dan, Thuong tryc Hoi ddng nhan dan, Ban ctia Hoi dong nhén
dén, T4 dai biéu va dai biéu Hoi dong nhan dan ¢hp tinh; tham muu viée thuc hién
ché d6, chinh séch dbi voi dai biéu Qudc hoi, dai bidu Hdi ddéng nhan dan cap tinh;
thuc hién cong tac quan ly céan bo, tién luong, céc chinh sach khac va cong tac thi
dua khen thuéng, ky luat cia co quan.

i) Quan Iy co s& vat chit, tai san cong, cong tac hanh chinh, bao vé va & tan
cua Doan dai biéu Quéc héi va Hoi dE")ng nhan dén cap tinh;

k) Tham gia xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng va thuc hién
viéc quan ly céng chirc ciia Van phong Poan dai bi€u Quoc hoi va Hoi dong nhén
dan cép tinh theo quy dinh cia phép luét;

1) Thyc hién cac nhi¢m vu khéc theo yéu cau cong tac do Trudng Doan, Pho
Truong Poan DPBQH, Thuong truc HDND va lanh dao Van phong phén cong.

I1L. GIAI TRINH VE PAP UNG CAC TIEU CHI, PIEU KIEN VA PHUONG
AN SAP XEP NHAN SU

- Sau khi sap xép, t6 chic lai t8 chitc bd méy bén trong ctia Van phong déap
ung céc tiéu chi, didu kién theo quy dinh ctia phép luat.
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- Sau khi sép xép, t6 chc lai vé nhan su s& giam 01 Trudng phong, déi du 02
Pho Trudng phong.

- V& phuong 4n sap xép lanh dao cap phong: D6i du 01 Trudng phong s& sap
xép xubng Pho Trudng phong; dbi du 02 Phé Trudng phong s& bd sung cép Pho
cho céc phong phit hop véi tinh hinh thuc tién va sap xép tinh giam xudng 01 phé
phong theo 16 trinh quy dinh.

- V& bién ché c4c phong: Phong Céng tac Qudc hdi va Phong HC-TC-QT mdi
phong 05 cong chirc; Phong Cong tic HDND 06 cong chire.

- Chénh Vin phong quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Truéng phong, Phé
Truéng phong sau khi xin y kién ctia Truong doan, Phé Truéng doan DBQH va
Thuong truc HDND tinh.

- Viéc bd tri nhan su cu thé & cac phong sau khi kién toan do Chénh Vin
phong quyét dinh sau khi xin y kién ctia Truéng doan, Phé Trudng doan PBQH va
Thuong truc HDND tinh.

IV. PANH GIA HIEU QUA SAU SAP XEP

- Viéc sip xép lai céc phong chuyén mén thudc Van phong s& giam dau mdi
bén trong ciia Van phong; xéc dinh rd chrc ndng, nhiém vu, quyén han cua cac
phong chuyén mén, khéng chéng chéo trong céng tac tham muu, phuc vu hoat
dong Poan dai biéu Quéc hoi va Hai déng nhén déan tinh.

- Lam co s& cho viéc t6 chirc bd may; sép xép, b tri lai doi ngli cong chirc,
nguoi lao dong tinh gon, hoat ddng hiéu luc, hi€u qua; xac dinh 6 vi tri viéc lam
ctia cdng chirc, ngudi lao déng, bién ché; ning cao chét lwong cdng tic tham muru,
gilp viéc, phuc vu hoat dong Poan dai biéu Quéc hoi va Hoi dfing nhéan dan tinh.

Phén thi tw
TO CHUC THU'C HIEN

I. LO TRINH VA DU KIEN THOI GIAN THUC HIEN

- Sau khi ¢6 y kién ctia Ban Thuong vu Tinh Gy, Thuong truc Hoi ddng nhan
dan tinh trinh H6i dong nhan dan tinh tai ky hop chuyén dé gan nhét dé ban hanh
Nghi quyét stra dbi, bd sung Nghi quyét s6 175/NQ-HPND ngay 02 thing 4 nim
2021 ctia H6i dong nhén dan tinh Quang Binh vé viéc thanh l4p Vian phong Poan
dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh Quang Binh (du kién trong thang
02/2025).

- Xay dung Dé 4n vi tri viéc 1am cua Vian phong trinh cép thdm quyén phé
duyét, co ban on dinh vi tri viéc lam, bién ché va hoat dong cé hiéu qua.

- Giai quyét ché d6 cho cong chire, ngudi lao dong doi du (néu c6) do sip xép
theo quy dinh.
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1. TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, PON VI LIEN QUAN

P& thuc hién hiéu qua D2 &n, d& nghi Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh:

- Lanh dao Van phong tham muu giup Thuong truc HDND tinh hoan chinh
hd so Dé 4n sép xép, to chic lai by may Van phong, liy vy kién théng nhét cta
Lanh dao doan BBQH va Thuong truc HDND t1nh tham muu Bang doan HDND
tinh bdo céo xin ¥ kién Ban Thudng vu Tinh ty vé noi dung D8 an. Trén co s y
kién ctia Ban Thuong vu Tinh uy, Thucmg truc HDND tinh trinh Hoi déng nhén
dan tinh tai ky hop HDND tinh (chuyén dé) d& ban hanh Nghi quyét stra d8i, bd
sung Nghi quyét s6 175/NQ “HDND ngay 02 thang 4 ndm 2021 ctia Hoi déng nhan
dan tinh Quang Binh vé viéc thanh l4p Van phong Poan dai bidu Qudc hdi va Hoi
dong nhan dan tinh Quang Binh.

- Sau khi duoc Hoi dong nhan dén tinh xem xét stta 6, bd sung Nghi quyét
s6 175/NQ-HPND ngay 02/4/2021 ctia Hoi dong nhan dan tinh vé viéc thanh 1ap
Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi doéng nhan dan tinh Quang Binh,
Thuong tryc Hoi ddng nhan dén tinh théng nhat v6i 1anh dao Poan dai bidu Qubc
hoi chi dao Chéanh Vién phong:

+ Thuc hién ngay v1ec sap xep, td chic lai bd may Van phong dung lo trinh
thoi gian quy dinh. Viéc sip xép t6 chiic bd may, nhan sy bao dam nguyén thc tap
trung dan chu, khach quan, cong bing, cong khai, minh bach va theo quy dinh ctia
phap luét.

+ Ra sodt, didu chinh, stra bi, bd sung, xdy dung va ban hanh néi quy, quy
ché ciia Vian phong; quy dinh nhiém wvu, quyén han cu thé ctia céc phong thude Vén
phong pht hop véi co cAu td chirc bd may sau khi kién toan.

Trong qua trmh t4 chirc thuc hién P& 4n va Nghi quyet ctia Hoi ddng nhén
dan tinh, néu c6 van dé phat sinh hodc kho6 khan, vudng mac, lanh dao Van phong
béo cao Thuong truc Hoi dong nhén dén tinh, ldnh dao Doan dai bidu Québc hdi dé
kip thoi chi dao didu chinh, bd sung cho phu hop./,

Noi nhin: TM. THUONG TRU'C HPND
- Ban Thudng vu Tinh Gy (de b/c); g KT CHU TICH

- Pang doan HDND tinh (dé b/c);

-LP Poan DBQH, Thudng truc HDND,
UBND tinh;

- Ban Té chirc Tinh uy;

- SO Noi vy,

- VP Poan PBQH va HDND tinh;
=Lyu: VT, HCTCQT.

Nguyén Coéng Huin
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